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 الفصل الأول 

 التعريفات والمبادئ الأساسية
 

  :لائحة المشترياتأهداف  المادة الأولى:

  عية.الجم لأموالحماية  فيها؛ وذلكومنع تأثير المصالح الشخصية  ،التي تقوم بها الجمعية الإجراءاتتنظيم  -1

نـافسـيــة بأســـعار ت وتنفيـذ مشــروعـاتـهاللحصـول على المشتريـات  الاقتصاديةتحقيق أقص ى درجات الكفاية  -2

  .عادلـــة

  ؛تعزيــز النزاهـة والمنافسـة وتوفيـر منافسـة عادلـة للمتعهديـن والمقاولين -3
 
  .ــرصا لمـبــدأ تكـــافــؤ الفتحــقيـقـ

  .تحـقيق الشفافية فــي جـميــع مـراحــل إجـــراءات المنـافســات والمشتريـات -4

 

 :تعريفاتالمادة الثانية: 

ٍّ منْها: المعاني-اللائحةأينما وردت في هذه -يقصد بالمصطلحات الآتية 
ل 
ُ
 أمامَ ك

َ
 الموضحة

  المشتريات لجمعية هدية الحاج والمعتمر.: لائحة اللائحة •

  ت.اللجنة: لجنة العقود والمشتريا • 

فات ا للشروط والمواصوفق   ؛هـي طريقــة تلجــأ إليها الجمعية لتلبية احتياجاتها مع أفضل العـروض :المنافسة •

  .المطلوبـة

 لأ الشراء با• 
 
فاقعن طريق  ،بعـه الجمعية للتعاقد مع الغيرمر المباشر: أسلوب تت

 
 ،ياجاتهاالمباشر لتأمين احت الات

 إلى ادون الحاجة 
 
ة؛ أسلوب المنافسة العامة أو المحدودعاقد بلة الواجب مراعاتها في حالتي الت  المطو   الإجراءاتباع ت

  .سواء أكان ذلك بطريق المزايدة أم بالمناقصة

   :الإطاريةالاتفاقية  •
 
 لار من الموردين أو المقاولين أو المتعهدين، وتتضمن وواحد أو أكث الجمعيةفاقية بين ات

َ
 شروط

حكم
َ
دة؛ وذلك في الحالات التي يتعذر فيها تحديد كميات  يتم إبرامهاالتي و العقود  التي ت خلال فترة زمنية محد 

 .معينة من الأصناف أو الأعمال المطلوب شراؤها أو تنفيذها

اببس في التعاقد مع الجمعية لتنفيذ الأعمال الا  الضمان • سِ الرا  تقديمَه من المتنافس
ُ
شترط الجمعية

َ
بتدايي: هو ما ت

م منه والالتزام بإجراءات المنافسة،  ية العرض المقدا د   ويَ وتقديم الخدمات، أو توريد الأصناف؛ لضمان جس
َ
 ل  ظ

ته. لغـرض منــــه أو انـتـهــــــاءالمفعول لحـين انتهـاء ا ساريَ  بتداييمان الا الض   خطابُ   مد 

 تعي  الضمان النهايي: هــو مــا يَ  •
ُ
 رتباطاتالا بغرض ضمـان حــسن تنفيــذ  ؛ـه على من ترســو عليــه المنافســـةــن تقديمـ

نتهـاء المفعول لحـين ال خطاب الضمان النهايي ساري ظوي ،وفــق جــدول الشروط والمواصفات ،مـــة مــع الجـمـعيــةالمبـرَ 

ته. الغـرض منــــه أو انـتـهــــــاء  مد 

 إلى اختيار المتعاقس  امـن ورائـه الجمعيةالتي تهدف  الإجراءاتدة: مجموعة المزايَ  •
 
م ذي د ال  .ارالأسعبأعلى يَتقد 

م إلى اختيار المتعاقد الذي  امـن ورائـه الجمعيةالتي تهدف  الإجراءات: مجموعة ناقصةالم •  .عارالأس قل  بأيَتقد 
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 المادة الثالثة:

قع في ص لهم بمزاولة العمل الذي توالمؤسسات والشركات المرخا  الأفرادمع  مشترياتهاتتعامـل الجـمعية عند تنفيذ 

بعةوالقواعد  للأنظمةا بق  طس  الأعمال؛نطاقـه   .المت 

 

 المادة الرابعة:

ـد على تزيلا بأسعار عادلة للجمعية؛ و يكون طرح الأعمال والمشتريات والتعاقد في حدود الاحتياجات الفعلية  

  ؛السـائدة الأسعار
ُ
 .هذه اللائحةفـــي  الأحكام الــواردةمليــة للوصــول إلى ذلك وفـق الوسيلـة العَ  عـد  وت

 

 المادة الخامسة:

 -أ
ُ
ضبط

ُ
ا خطة ة لهتوفرها خلال السنة المالية المعد   توقعو المأخطة الشراء بحسب الموارد المالية المتوفرة  ت

 .بالتنسيق مع الإدارة المالية والحسابات ، وفي حدود الميزانية التقديرية المعتمدة؛ وذلكالمشتريات

  يجب-ب
ُ
 أن ت

َ
 ضم  درج جميع المشتريات التي ت

ُ
ليتم  ة؛جمعيالتقديرية لل يزانيةلمابنود طة الشراء ضمن نتها خ

 عليها في حدود البنود المعتمدة لهاها اعتمادُ 
ُ
 حو في الأ -الصرف ويجوز  ،التقديرية يزانيةالمب والصرف

ُ
ر بر  ال التي ت

 .الجمعية العموميةالتقديرية بموافقة  يزانيةيتجاوز ما تضمنته الم بما-الصرف

دُ -ج حَدا
ُ
كلفة التقديرية للأعمال و  ت  أعلى للقيمة الت 

 
المشتريات وفق الأسعار السائدة في السوق، ويُوضعُ حدا

 الإجمالية المتوقعة للعقد.

 

 المادة السادسة:

ة هــذه تجـوز تجـزئ لاكما  ،الشراء المـباشر صلاحيةمن أجـل الوصـول بهــا إلى  الأعمالتجوز تجزئة المشتريات أو  لا

د بمصفوفة الصلاحيات  ضينالمسؤولين المفوا صلاحية مـن أجـل الوصــول بــها إلى  الأعمال بها وفق ما هو مُحدا

 المعتمدة.

 

 الفصل الثاني

 أساليب التعاقد
 

 المادة السابعة:

ا من الأساليب للتعاقد لتنفيذ الأعمال والمشتريات؛ وهي:  عدد 
ُ
عتمدُ الجمعية

َ
 ت

 الاتفاقية الإطارية. -اشر.   دالأمر المب -المنافسة المحدودة.   ج-المنافسة العامة.   ب-أ

 

 المادة الثامنة:

 
ُ
لإدارة، اعدا ما يستثنى مـــــن المنـافـســــــة بــمــوجـــــب قـــــرار مجــلِ  ؛والمشتـريـات في منـافسـة عامـة الأعمال طرح جميعُ ت

 وما يمكن تنفيذ شرائه بأسلوب آخر من الأساليب الواردة في هذه اللائحة.
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 التاسعة: المادة

 يُ 
ا
نون و  ،دة عـن العمـل المطلـوبر للمتنافسين المعلومات الواضحة الكاملة والموح  وف

 
مـن الحــصـول علـى  يُمك

ر نسـخالمعلومـات فـي وقت محدد، كــما 
ا
وف

ُ
 .كـافيـة مـن وثـائـق المنافـســـة لتلبيـــة طلبـات الراببين في الحــصـول عليهــا ت

 

 المادة العاشرة:

 يُ 
َ
ة واسعةس الانتشار، والموقع الإلكتروني للجمعية، وبالوسائل عن جميع المنافسات في نعل حَلي 

َ
 إحدى الصحف الم

عن المنافسة موعد تقديم العروض وفتح  الإعلاند في حد  ويجب أن يُ  الإلكترونية الأخرى الممْكنة؛ الإعلانية

 .المظاريف ومكانهما

 

 المادة الحادية عشرة:

 في المنافسة العامة تقديم ضمان ابتدايي لا يزيد على يَجوز  -1
َ
من قيمة العرض عند  %2للجمعية أن تشترط

دة لسريان العروض. ل  عن المدة المحد  قس
َ
ة لا ت ا لمد   تقديمه؛ على أن يكون الضمان ساري 

 ولا تزيد على سريان العروض في المنافسات العامةالمحددة لدة الم لا تقل -2
 
ا من التاريخ تسعين يو  عن ثلاثين يوما م 

م العرض عرضَ  بَ حَ المحدد لفتح المظاريف، فإن سَ  س
 ؛ه قبل انتهاء هذه المدة فلا يعاد له ضمانه الابتداييمقد 

ن شروط المنافسة لذلك.   على أن تتضما

م العرض -3 س
 .لا يجوز تمديد مدة سريان العرض والضمان الابتدايي إلا بموافقة مقد 

 

 عشرة: ثانيةالمادة ال

 
ُ
 م قدا ت

َ
 التكاليف والضرائب  مختومةٍّ  العروض في مظاريف

َ
ة
ا
 كاف

 
ة العرضَ الفنيا والعرضَ الماليا شاملا نٍّ مُغلقة مُتضم 

جـوز يَ  ولا ،د لقبولهاوالمكان المحدا في الموعد  وذلك-المنافسةكان من شروط  إن-والرسوم وخطاب الضمان الابتدايي 

 
 
 قبـول العـروض ال

ُ
 ـتي ت

ا
 قـ

َ
ئل يجوز تقديم العروض عن طريق الوساو  .ـل إلى الجمعيـة بعـد انتهاء الموعد المحـددصس دم أو ت

 الإلكترونية.

 
ُ
 وت

َ
 ؛ و مـت بعروضـهـا بمـا يتفق مع الشروطقـد  علـن الجمعيـة عن أســـمــاء الشــــركــــات والمؤســـســـــات التي ت

ُ
س ت

مدة  دحد 

 ل منافسة بما يتفق معـها.سريان العروض في المنافسات لك

 

 ة عشرة:ثالثالمادة ال

 
ُ
 الرسوم والضرائب الأسعارُ د حدا يجب أن ت

َ
ة
ا
 كاف

 
 شاملة

ُ
 ابفـي خطرد عليها من زيادة أو تخفيض وما يَ  الإجمالية

ٍّ م بواسطة خطاب مُ قدا بأي تخفيض يُ  عتد  يُ لا و  الأصلي،العرض 
جوز ي لاو  ،ا للعرضحتى لو كان مرافق   ستقل 

هم للزيادة أســعار عروض تعديـل-اللائحةهذه حــكــام ا لأ التي يجـــوز التفـــاوض فيــها وفق   الحالاتفي بير - للمتنافسين

 .أو التخفيض بعد تقديمـها
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 عشرة: تشكيل لجنة فتح وفحص العروض:  المادة الرابعة

 ومن رئيِ مجلِ الإدارة أ الجمعية؛ لفتح العروض وفحصها، ويَصدر بتشكيلها قرار  يُشكل لجنة أو أكثر لدى 

بيعة متخصص في ط متحرك الرئيِ التنفيذي؛ لا يقل عدد أعضائها عن ثلاثة أعضاء، على أن يكون فيها عضو

 كل سنتين. اللجنة وتشكل، المنافسة

 عشرة: توصيات لجنة فتح وفحص العروض: خامسةالمادة ال

ستبعد العروض بير المستوفاة لشروط المنافسة،
َ
 أعمالَ فتح العروض وفحصها، ولها أن ت

ُ
تتخذ و  تباشر اللجنة

  ،أعضائها )أبلبية(اللجنة توصياتها بحضور 
ُ
 المخالس  ح الرأيُ وضا ويُ  ،ن هذه التوصيات في محضرٍّ دوا وت

ُ
-وجدإن - ف

 
ُ
  وحجة

ُ
س الآراءك

نته مصفوفة الصلا فق مع ت  في الترسية بما يَ  ت  للبَ حـيـة لا ض على صـاحـب الصعرَ ليُ  ل   حيات.ما تضم 

 

مي العروض:سادالمادة ال ِّ
 سة عشرة: التفاوض مع مُقد 

س مــع صـاحــب  التفاوضُ  للجنةيجوز 
قل 

َ
  ،وط والمواصفـاتر للشـ طابقٍّ مُ  عرضٍّ  أ

ُ
 ـم مــع مــن يليـه من المتنافسـيـن فيث

 :الآتية الحالات

 : العروض عن السوق بشكل ظاهرإذا ارتفعت  -1
ُ
س ت

 حد 
ُ
  د اللجنة

َ
 ،أسعار السـوق  يتفق معالتخفيض بما  مبلغ

 
َ
 وت

ُ
س ـرض ا من صاحـب العَ ب كـتابي  طل

د يتــم ل بســعـره إلى المبـلـغ المحـدا صس لم يَ  امتنع أوفـإن  ،تخـفيض سـعره الأقل 

  فـإن لـم يتما  ؛وهكذا ،التفاوض مـع العرض الذي يليه
ُ
رحـهـا لـغى المنـافـسـة ويـعــاد طالتـوصل إلى السـعـر المحــدد ت

 مـن جديد. 

يجوز للجمعية إلغاء بعض البنـود أو تخفيضهـا للوصـول  :إذا زادت قيمة العروض على المبالغ المعتمدة للمشروع -2

 بشرط  ؛إلى المـبالغ المعتمدة
ا
س  ألا

 
 نافسة.تلغى الم وإلا ،العروض بالمشروع أو ترتيب الانتفاعـر ذلك على يـؤث

 

 :السابعة عشرة: البت في العروض ورد الضماناتالمادة 

وفق شروط كل في العروض واعتماد الترسية خلال المدة المحددة لسريان العروض  ت  البَ  الجمعيةيجب على 

  وبعد-عشرة حاديةالمشار إليها في المادة الوفي حدود المدد -منافسة 
ُ
لإعادة  خذ الإجراءات اللازمةت  انتهاء هذه المدة ت

 .لأصحابهاالضمانات الابتدائية 

 

 عشرة: إلغاء المنافسة: ثامنةالمادة ال

 يجوز إلغاء المنافسة بقرار من رئيِ مجلِ الإدارة أو صاحب الصلاحية في الترسية؛ وذلك في الأحوال الأتية:

 في الإجراءات.وجود خطأ في الشروط والمواصفات أو خطأ  -أ

ر الاستغناء عن الأعمال والمشتريات المطلوب شراؤها عن طريق المنافسة. -ب  إذا تقرا

ة للمشروع. -ج ن عدم كفاية الاعتمادات المالية المخصصا  إذا تبيا

س  تإذا كان -د
 
ٍّ وجود رات واضحة على هناك مؤش

بين  من ممارسات الفساد أو تواطؤٍّ  احتيال أو ارتكاب أي 

ر به إجراءات المنافسة. ؛المتنافسين أو أطراف لهم صلة بالمنافسة
 
ا قد تتأث   مم 
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 عشرة: المنافسة المحدودة: تاسعةالمادة ال

  ؛من المتنافسين نٍّ مكس عدد مُ  وذلك بدعوة أكبر ؛التعاقد بأسلوب المنافسة المحدودةمعية للج
 
عددهم  قل  يَ  على ألا

 :الآتيةفي الحالات ثلاثة، عن 

1-  
 
س  إذا كانت الأعمال والمشتريات لا تتوافر إلا

دين. دين أولدى عدد محدود من المقاولين أو المور   المتعه 

بشرط  ؛إلى الربح ةإذا كانت الأعمال والمشتريات متوافرة لدى مؤسسات أو جمعيات أهلية أو كيانات بير هادف -2

 
 
  ى بنفسها القيامَ أن تتول

َ
 .التعاقد عليه م  بما ت

الدراسات والأبحاث،  إعداد-حصردون -ستشارية، وتشمل الا هنية أو المطبيعة الخدمات الاستشارية ذات ال -3

ين المحاسبالمهندسين و كخدمات  ؛ووضع المواصفات والمخططات والتصميمات والإشراف على تنفيذها

 .والمحامين

 شراء الخدمات المصرفية والتمويلية. -4

 والأدوات. ،والمعدات ،والفنادق ،استئجار المواقع والمنشآت -5

م لها عرض واحد وكان  -6 ، أو تقدا
 
م لها عروض  مقبولة نَ عنها في منافسة عامة ولم تتقدا علس

ُ
حالات الشراء التي أ

 سعرُه أعلى من القيمة التقديرية للأعمال.

 للتعاقد بأسلوب المنافسة المحدودة.  -7
َ
تي يراها صاحب الصلاحية مناسبة

 
 الحالات ال

 

 توجيه الدعوات في المنافسة المحدودة: العشرون:المادة 

صة في الأعمال والمشتريات المطلوبة بمعرفة الإدارة المختصة  س
ه الدعواتُ وطلبُ العروض إلى الجهات المتخص  وَج 

ُ
ت

ة، ببالمشتريات؛ وبعد موافقة الرئيِ التنفيذي، مع تحديد كافة الشروط والمواصفات للأعمال والمشتريات المطلو 

 والموعد الأقص ى لتقديم العرض.

 

 : الفحص والترسية في المنافسة المحدودة:الحادية والعشرونالمادة 

نٍّ العرضَ الفنيا والعرضَ الماليا 
م العروضُ الواردة بناء  على خطاب الدعوة إلى الجمعية في مظروف مُغلقٍّ مُتضم  قدا

ُ
ت

 التكاليف والضرائب والرسوم 
َ
ة
ا
 كاف

 
 إرسال العروض على البريد الإلكتروني ويَ -شاملا

َ
جوز على سبيل الاستثناء إتاحة

س بالجمعية بموافقة 
ِ التنفيذيالخاص  ة -الرئي جنة المختص 

 
مة بمعرفة الل درَسُ العروض المقدا

ُ
فتَحُ المظاريف وت

ُ
، وت

 توصيتَها بالترس
ُ
رُ اللجنة صدس

ُ
لة لفتح المظاريف وفحص العروض في الجمعية، وت

ا
المناسب من  ية على العرضالمشك

عتمد محاضرَها من صاحب الصلاحية في الترسية؛ 
َ
نة في هذه اللائحة،  وت فق الآلية المبي  الناحية الفنية والمالية وس

نته مصفوفة الصلاحيات.   وفق ما تضم 

 

 العشرون: الشراء بالأمر المباشر:الثانية و المادة 

دة في مصفوفة -للجمعية التعاقدَ لتنفيذ الأعمال والمشتريات بالأمر المباشر   في-لصلاحياتاوفق الصلاحيات المحد 

 :الحالات الآتية

1-  
 
س  أو مقاولٍّ  دٍّ ا لدى متعه  رة حصري  إذا كانت الأعمال والمشتريات متوف

 ؛، ولم يكن لها بديل مقبول واحدٍّ  دٍّ أو مور 

ر مستند  يفيد على أن 
ا
 الوكالة أو الأعماليَتوف

َ
 .ذلك أو يُثبت حصرية
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  والمشترياتُ  إذا كانت الأعمالُ  -2
 
سة أو جمعية أهلية واحدة أو كيان واحد من الكيانات بير رة لدى مؤس  متوف

 .الهادفة إلى الربح

تي  الحالات الطارئة -3
 
س ة أو الأمن العام أو الصحة العامة جس السلامة العام   يكون فيها تهديدُ ال

 ي  د 
ا
، أو عا وبير متوق

 لعادية.ا معها بإجراءات المنافسة ن التعاملَ مكس نذر بخسائر في الأرواح أو الممتلكات، ولا يُ يكون فيها إخلال يُ 

ا لضمان روري  ا وضا جوهري  كون فيها تنفيذ الأعمال أو تأمين المشتريات في وقت قصير أمر  يَ  الحالات العاجلة التي -4

ق أهداف الجمعية.  سلامة وكفاية سير العمل  بما يُحق 

 والمواقع الإلكترونية. طريق منصات البيعالشـراء المباشـر عـن  -5

تي  -6
 
  يراها صاحب الصلاحيةالحالات ال

َ
  بالأمر المباشر لتنفيذها. للتعاقدمناسبة

 
 

 إبرام العقود: :والعشرون ثالثةالالمادة 

ة أو المحدودة،عليـه  رَسَتْ ن ر العقد بين الجمعية ومَ حرا يُ  ر التعاقدُ معه بالأمر المباشر؛  المنافسة العام  قرا
َ
أو من ت

 ن مُ ن كان مس إبعـد إبلابه بالترسـية وتقديم خطاب الضمان وذلك 
 
 .أو التعاقد بات المنافسةتطل

 

فاقية الإطارية: رابعةالمادة ال
 
 والعشرون: الات

العامة أو المحدودة أو تقرر التعاقد معه بالأمر المباشر؛  المنافسةت عليه سَ ن رَ اتفاقية إطارية مع مَ  إبرامُ معية للج

 وذلك في الحالات التي يَ 
ا
  جمس الأصناف أو حَ  اتس ي  كم   ر فيها تحديدُ تعذ

َ
 عدس د عليها أو مو الأعمال أو الخدمات المتعاق

 تنفيذها
َ
ة
ا
ن الاتفاقية كاف  العقد.الأحكام التي سيجري في إطارها تنفيذ  ؛ على أن تتضم 

 

 الفصل الثالث

 إبرام العقود وتنفيذها
 

 والعشرون: صيغة العقد: خامسةالمادة ال

د عليها؛ 
َ
 الأعمال والمشتريات المتعاق

َ
ضمن تنفيذ

َ
ضمن حقوقَ الجمعية، وت

َ
برَمُ العقودُ وفق صيغة قانونيةٍّ مناسبة ت

ُ
ت

 و 
َ
 ت

ُ
  الإجمالية كون القيمة

 
  ؛لشـروطــه اجميع تكاليف تنفيذه وفق  ل للعقد شاملة

ُ
والضـرائـب  ـــومس الرس بمـا فـي ذلك قيمة

 وقت التعاقد. ـــدالتـي يدفعـهــا المتعـاقس 
ُ
 النافذة

 

 والعشرون: الضمان: سادسةالمادة ال

د معه بالأمر المباشر بتقديم ضمان بنسبة لا 
ُ
ح للتعاق

ا
 مَن رَسَتْ عليه المنافسة أو المرش

ُ
يجوز للجمعية مطالبة

دس لالتزاماته، أو كان تنفيذ الأعمال  %5تتجاوز  من قيمة العقد قبل إبرامه؛ وذلك لضمان حُسْنس تنفيذس المتعاقس

مة  مالضمان على ألا تتجاوز قيمة -يقتض ي صرف دفعة مقدا  والمواصفات المعلنَ  بشرط-المقدا
ُ
ن الشروط ة أن تتضما

ه من قيمة العقد إذا كان التعاقد قد تم بأسلوب المنافسة العامة أو  مان ونسبتس  تقديمس الض 
َ
للمنافسة شرط

 المحدودة.
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 والعشرون: زيادة الالتزامات وتخفيضها: سابعةالمادة ال

 بحسب ما يراه صاحب الصلاحية مناسبا  د ضمن نطاق العقدالمتعاقس جوز للجمعية زيادة التزامات يَ 

 

 والعشرون: غرامة التأخر أو التقصير: ثامنةالمادة ال

د معها يجوز للجمعية عَ على المتعاقس وقس
ُ
  أن ت

 
من قيمة العقد، مع حسم قيمة الأعمال التي لم  %20لا تتجاوز  برامة

نف  
ُ
ر أو إذا ؛ وذلك ذت ر تأخا  قص 

َ
 المنافسة وعقودُ الجمعيةمعه في تنفيذ التزاماته دُ المتعاق

ُ
ن شروط تضما

َ
 ؛ على أن ت

صا على آلية الحسم وتنفيذ الغرامة. ن العقدُ الن   لذلك الشرط، كما يجب أن يتضما

 

 والعشرون: تمديد العقود: تاسعةالمادة ال

ةس العقد
ن عقودُها على - والإعفاء من الغرامة يجوز للجمعية تمديدُ مُد  ضما

ُ
 :الحالات الآتية في-ذلكأن ت

1-  
 
ل
ُ
 إذا ك

َ
 بشرط أن تكون المد   ؛معه بأعمال إضافية دُ ف المتعاق

ُ
  ة

ُ
  المضافة

 
ها مع حجم الأعمال وطبيعت متناسبة

 .وتاريخ التكليف بها

د.إذا كانت الاعتمادات المالية السنوية للمشروع بير كافية لإنجاز العمل في الوقت  -2  المحد 

 .أو ظروف طارئة الجمعيةإذا كان التأخير يعود إلى   -3

 إذا تأخا  -4
َ
 .معه عن تنفيذ العقد لأسباب خارجة عن إرادته دُ ر المتعاق

ر منإذا  -5 قرا
َ
  الجمعية ت

َ
  .د معهإيقاف الأعمال أو بعضها لأسباب لا تعود إلى المتعاق

 

 :الثلاثون المادة 

 
َ
  في حالة صرف مبالغ

َ
  من أنا  قُ حق  جب الت  يَ  ؛أو مشتريات تعاقداتٍّ  نتيجة

َ
 المبل
َ
  المطلوبَ  غ

ُ
في  هو وارد ه يطابق ماصرف

 :أتيراعـى ما يوأن يُ  ؛شروط التعاقـد

  الفواتيـرُ  أن تكونَ  -1
 
  أصليـة

 
س  ،الضريبي   لـها الرقمُ  امضــاف

  ،دوعلى نمــوذج مطبــوع باسـم المور 
 
 له.بَ ن قس م ومختومة

 أن تكون هذه المستندات باسم الجمعية وليِ باسم أحد منسوبيهـا.  -2

  الأصنافللمـخازن عـن  الإضافة ضافــــــــة إذنإ -3
َ
 شراؤهـــا. م  التـي ت

 

 : تقارير الإنجاز:الحادية والثلاثون المادة 

 
ُ
دالم ف مستحقاتُ صرَ ت ا لما تعاقس ا لما على دفعات طبق  فق  د بعقده، أو وس

  هو محد 
َ
ير إنجاز تقار بموجب  ؛نجزه من عملأ

ها-مستخلصات- عد 
ُ
عتمد من الرئيِ التنفيذي.الإ  ت

ُ
 دارة المشرفة على الأعمال، وت


