
 خطوات وإجراءات التبرع والتنفيذ لبرامج وخدمات
جمعية هدية الحاج والمعتمر الخيرية
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الكفارة المغلظةغذاء البدن العام

عقيقة

نفقة معتمر

باقة برنامج مضياف غذاء الروح العام

كفارة العجز عن الصوموجبة إطعـــام

نذر

النيابة في العمرة

كفارة اليمين )اطعام(باقة السقيا

دم الجبران )فدية(

نفقة الحج

كفارة ارتكاب محظوروجبـة الســحــــور

زكاة المال

النيابة في الحج

كفارة اليمين )كسوة عشرة مساكين(وجبة إفطار صائم

زكافة الفطر

صدقة الدم

البرامج الرئيسية والخدمات

باقة برنامج العناية
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Hadiyah Platforms

 بطاقة/نقدي
Cash/Card

طــريــقـــة الـــدفـــع
payment Through?

قائمة الطلبات
payment Through?

هل يندرج ضمن برنامج الوكالات
is proxy?

تم استلام المبلغ
Received Payment?

 تحديد الخدمات/المنتجات
Select Product/Services

 تأكيد الطلب
Order Confirmed

 إرسال الطلب للتنفيذ
Assign Order

 قبول الطلب للتنفيذ
Accept

 التحقق من قائمة الأعمال/التنفيذ
Follow checklist

 النيابة في العمرة
Umrah

 حلاقة الشعر
Shaved Hairs

 بداية الطواف
Start Tawaf

 لبس الإحرام
Wear Ehram

 بداية السعي
Start ayi

 أخرى
Non proxy Process

 خيارات الدفع
Payment

 لا
No

 لا
No

 نعم
yes

 نعم
yes

 تحويل عبر البنك
Bank  Transfer
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 النيابة في الحج
Hajj

 المبيت بمزدلفة
Muzdalifa

 الذهاب إلى منى
Meena

 رمي الجمرات
staming of the iblis

 لبس الإحرام
Wear Ehram

 المبيت بمنى ايام التشريق
Meena

 الوقوف بعرفات
Arafat

 طواف الوداع
Tawaf

إنشاء طلب مستحقات المورد
Create Payment request for Performer 

with authorized approval

 مراجعة التنفيذ
Review execution

 إكمال إجراءات مستحقات المورد
Process With Payment
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payment Through?

هل يندرج ضمن برنامج الوكالات
is proxy?

تم استلام المبلغ
Received Payment?

 تحديد الخدمات/المنتجات
Select Product/Services

 تأكيد الطلب
Order Confirmed

 إرسال الطلب للتنفيذ
Assign Order

 قبول الطلب للتنفيذ
Accept

 التحقق من قائمة الأعمال/التنفيذ
Follow checklist

 تم التنفيذ
Executed

 إرفاق صورة من التنفيذ
Attach Picture

 تحت التنفيذ
in progress

 أخرى
other

 خيارات الدفع
Payment

 لا
No

 لا
No

 لا
No

 نعم
yes

 نعم
yes

 نعم
yes

 تحويل عبر البنك
Bank  Transfer
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إنشاء طلب مستحقات المورد
Create Payment request for Performer 

with authorized approval

 مراجعة التنفيذ
Review execution

 إكمال إجراءات مستحقات المورد
Process With Payment
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Assign Order
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Accept

 التحقق من قائمة الأعمال/التنفيذ
Follow checklist

 تم التنفيذ
Executed

 إرفاق بيانات المستفيدين
Attach Beneficiary›s Details

 تحت الإجراء
in progress

 أخرى
other

 خيارات الدفع
Payment

 لا
No

 لا
No

 لا
No

 نعم
yes

 نعم
yes

 نعم
yes

 تحويل عبر البنك
Bank  Transfer
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Select Product/Services

 تأكيد الطلب
Order Confirmed

 إرسال الطلب للتنفيذ
Assign Order

 قبول الطلب للتنفيذ
Accept

 التحقق من قائمة الأعمال/التنفيذ
Follow checklist
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other
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Attach Picture

 الوكالات
Proxy Process
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 إكمال إجراءات المساعدة
Request to release help

 طلب المساعدة
Request for Help

طلب الاعتماد
Request Valid?

اعتماد
Approve?

مدير البرامج
Program Manager

المدير العام
Program Manager

مدير المالية
Finance Manager

مجلس الإدارة
Finance Manager

 مراجعة طلب المساعدة 
Review Request

 لا
No

 نعم
yes

 نعم
yes

 نعم
yes

 نعم
yes

 نعم
yes

 نعم
yes
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 إكمال إجراءات مستحقات المورد
Process With Payment


