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 الجمعية العموميةعمل  لائحة
 

 الفصل الأول
 اللائحةالتعريف، والهدف، والنطاق، وأساس إعداد 

 

 :التعريفات: الأولى المادة
 :منها كل أمام المبينة والمعاني الآتية والعبارات بالألفاظ يقصد

 
 التوضيح والمعنى اللفظ / العبارة

 .هليةلأنظام الجمعيات والمؤسسات ا النظام
 الأهلية.التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات  اللائحة اللائحة
 الأهلية.قواعد حوكمة الجمعيات والمؤسسات  القواعد
 .المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي المركز

 وزارة الحج والعمرة. الجهة المشرفة
 جمعية هدية الحاج والمعتمر الخيرية. لجمعيةا

 الجمعية العمومية لجمعية هدية الحاج والمعتمر الخيرية. الجمعية العمومية
 مجلس إِدارة جمعية هدية الحاج والمعتمر الخيرية. المجلس
 .للجمعية الأساسية اللائحة الأساسيةاللائحة 

 

 :اللائحةهدف : الثانية المادة
 تهدف هذه اللائحة إلى:

يخدم  الجمعية بما داخل الإيجابي، لتحقيق التفاعل أعضاء الجمعية العمومية ومسؤوليات توضيح مهام .1
تالي المساهمة في وبال ةالعمومية ومساهمتها في حوكمة الجمعي ةيضمن فّعالية الجمعيوالمصلحة العامة 
 ل.ربحي ككالغير تنمية القطاع 

 .العمومية يةمراجع الحسابات في الجمعدور وها، العمومية وأعضاءة ح اختصاصات الجمعييوضت  .2
 وتفعيلها. ة الجمعية العموميةحوكمآلية  توضيح  .3

 

 :اللائحةنطاق : الثالثة المادة
 الحاج والمعتمر الخيرية.كتشريع داخلي على نطاق جمعية هدية اللائحة  تعمل هذه

 

 :اللائحةأساس إعداد : الرابعة المادة
 :على تعتمد هذه اللائحة

 .( من اللائحة الأساسية للجمعية37( من المادة )13ما ورد في الفقرة )أساس  .1
 .لأفضل الممارسات لعمل الجمعية العمومية في الجمعيات الأهليةالدليل الاسترشادي  .2
 .وتنظيمها الجمعية العمومية حوكمة أعمال .3
 م13/03/2025هـ الموافق 13/09/1446بتاريخ  قرار الرئيس التنفيذي .4

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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 الفصل الثاني
 وأنواعها وواجباتها العضويةأحكام 

 
 :الجمعية العموميةالعضوية في تعريف : الخامسة المادة

الذيـــن مضـــى على عضويتهم في الجمعية ستة أشهر  والأعضاءالمؤسسين  الأعضاءتتكون الجمعية العمومية من 
م من أحكا الأساسية واللائحة ،والقواعد واللائحة،مع مراعاة ما ورد في النظام  ،شـــرط تسديد رســـوم العضوية الأقلعلى 

وتعد الجمعية العمومية أعلى سلطة في الجمعية، وتكون قراراتها ملزمة  العمومية.تتعلق بالعضوية في الجمعية 
 الجمعية.كافة، ولبقية أجهزة  لأعضائها
 

العمومية  ةومجلس إدارتها؛ إذ تتولى الجمعي الجمعية العمومية هي حلقة الوصل بين أعضاء الجمعيةوتعتبر 
 الأعضاءعليها والتصويت على قراراتها، ولذلك فإن حضور  الأعضاءالتي تتطلب موافقة  والأموروضوعات مناقشة الم

المركز والجهة  صلاحياتالعمومية يعزز حوكمة الجمعية والرقابة عليها. مع مراعاة  ةومشاركتهم الفعالة في الجمعي
 .المشرفة

 
 :العموميةالعضوية في الجمعية أحكام : السادسةالمادة 

  بناء على ما يلي: تكون العضوية في الجمعية العمومية
تكون العضوية فيها مفتوحة للعموم، مع مراعاة وتسعى الجمعية لزيادة أعضاء جمعيتها العمومية،  .1

 واللائحة الأساسية. دة في النظام واللوائح والقواعداشتراطات العضوية الوار
 .الاعتباريةة أو يات الطبيعيعضوية الجمعية العمومية من أصـحاب الشخص فتتأل .2
 حةاللائات خاصة بهذه الفئات فــــي زايجـوز للجمعيـة تحديـد فئات أخرى للعضـوية، ووضع شروط ورسوم وامتي .3

، ياتتلك العضو ح لعضوية مجلس الإدارة بموجبثة الترش  العضويات المستحد  فئات من  لأي   قّ حِ ولا ي   الأساسية،
 .ع مراعاة ما ورد في النظام واللوائح والقواعد من أحكام تتعلق بالعضوية في الجمعية العموميةم

 الانتخاباتقرار تشكيل لجنة  الإدارةالذي يسبق انتخاب أعضاء مجلس  الاجتماعتصدر الجمعية العمومية في  .4
الواردة  الانتخاباتاء المجلس مع مراعاة اشتراطات من خارج الجمعية العمومية، تتولى إدارة عملية انتخاب أعض

 .في النظام واللوائح والقواعد
 الآتي:شترط في عضو الجمعية العمومية ي .5

 .يقل سن عضو الجمعية العمومية عن خمسة عشر عاما   ألا .أ
دالأمانةيكون قد صدر بحقه حكم نهائي بإدانته في جريمة مخلة بالشرف، أو  ألا .ب ه إلي ، ما لم يكن قد ُرَّ

 .اعتباره
 . -إن وجدت-سداد رسوم العضوية  .ت
 الأقل.ن يكون قد مضى على عضويته في الجمعية ستة أشهر على أ .ث
 الاشتراكتقديم طلب العضوية للجمعية، وفق النموذج المعد من المركز. مرفق في الملحق نموذج  .ج

 .في عضوية الجمعية العمومية
ما يشترط في عضو الجمعية العمومية  الاعتباريةيشترط في عضو الجمعية العمومية ذو الشخصية  .ح

 .هأعلا (2) و (1)الطبيعي عدا الفقرتين 
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 العضوية في الجمعية العمومية: أنواعالمادة السادسة: 
 تصنف العضويات الأساسية في الجمعية العمومية إلى:

 عضوية عادية. .أ
 عضوية داعمة.  .ب

 من العضوية وهي: أخرىوجد بالجمعية صور وت
 وفق أحكام هذه اللائحة. انتسب  ا مُ ضو  قرار من مجلس الإدارة بقبوله عُ بها صدر وي منتسبة: عضوية .أ
ذوي  ؛ منبمجلس الإدارة فخرية منحه عضوية  يرى ن م  لقرار من مجلس الإدارة بها صدر فخرية: وي عضوية .ب

 .المكانة والرأي
 .ة للجمعيةعنويّ مة أو اديّ م شرفية: ويجوز منحها بقرار من مجلس الإدارة لمن قدم مساهمات عضوية .ت

 
 :وصف العضوية وواجباتها: بعةالمادة السا

 يكون وصف العضوية وواجباتها حسب نوعيتها، وتفصيلها كما يلي:
 العضوية العادية: .1

 في الجمعية حال التزامه بسداد رسوم العضوية. عاديا  يكون العضو  .1
 في الجمعية ما يلي: العادييجب على العضو  .2

 ( ريال.500سنوي في الجمعية مقداره )دفع اشتراك  .أ
 التعاون مع الجمعية ومنسوبيها لتحقيق أهدافها. .ب
 عدم القيام بأي أمر من شأنه أن يلحق ضررا  بالجمعية. .ت
 الالتزام بقرارات الجمعية العمومية. .ث

 ما يأتي: العادييحق للعضو  .3
 .العمومية الجمعية في والتصويت الحضور حق .أ
 عن نشاطات الجمعية بشكل دوري.تلقي المعلومات الأساسية  .ب
 الاطلاع على المحاضر والمستندات المالية في مقر الجمعية. .ت
من الأعضاء الذين لهم حق  %25دعوة الجمعية العمومية للانعقاد لاجتماع غير عادي بالتضامن مع  .ث

 حضور الجمعية العمومية.
ا للأحكام التي حددتها الحق في الإنابة كتابة  لأحد الأعضاء لتمثيله في حضور الجمعية ا .ج لعمومية وفق 

 المادة )الحادية والعشرين( من اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية."
إذا رغبت الجمعية في تمكين موظفيها أو المتعاقدين معها من الحصول على عضوية في الجمعية  .4

ا للفقرة الخامسة م ن المادة الثامنة من هذه اللائحة على ألا العمومية فعليها استحداث فئة عضوية وفق 
 يحق لهذه الفئة التصويت على قرارات الجمعية العمومية.

 :العضوية الداعمة .2
ا إذا التزم بسداد العضوية  .1 إضافة إلى تبرعه للجمعية من حسابه الخاص بمبلغ لا  العاديةيكون العضو داعم 

 ( مئة ألف ريال سعودي.100.000يقل عن )
 و الداعم في الجمعية ما يلي:يجب على العض .2

( مئة ألف ريال سعودي غير 100.000تبرع العضو للجمعية من حسابه الخاص بمبلغ لا يقل عن ) .أ
مقيدة خلال مدة مجلس الإدارة القائم قبل تاريخ بدء الانتخابات التي تليه بعشرة أيام عمل، وفي حال 
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ة مؤقت فيرحل احتساب هذا التبرع لأول وقوع التبرع بعد هذا التاريخ أو في ظل وجود مجلس إدار
 انتخابات تجري بعد تاريخ التبرع.

 التعاون مع الجمعية ومنسوبيها لتحقيق أهدافها. .ب
 عدم القيام بأي أمر من شأنه أن يلحق ضررا  بالجمعية. .ت
 الالتزام بقرارات الجمعية العمومية. .ث

 يحق للعضو الداعم ما يأتي: .3
ا  العاديحق الحضور والتصويت في الجمعية العمومية على أن يكون للداعم حقوق العضو  .أ مضاف 

إليها الحق في التصويت في انتخابات مجلس إدارة الجمعية بعدد من الأصوات توازي مجموع ما 
ة مجلس الإدارة القائم قبل بدء الانتخا ت بادفعه من رسوم العضوية والتبرعات غير المقيدة خلال مدَّ

ا على قيمة رسم العضوية  وذلك للترشيح في دورة العادية التي تليه بعشرة أيام عمل مقسوم 
 انتخابات واحدة.

في حال كان العضو الداعم شخصية اعتبارية فيمثلها في التصويت والحقوق الممثل النظامي الذي  .ب
ا للمادة )العاشرة( من  اللائحة التنفيذية. يعينه صاحب الصلاحية في الشخصية الاعتبارية وفق 

 تلقي المعلومات الأساسية عن نشاطات الجمعية بشكل دوري. .ت
 الاطلاع على المحاضر والمستندات المالية في مقر الجمعية. .ث
من الأعضاء الذين لهم حق  %25دعوة الجمعية العمومية للانعقاد لاجتماع غير عادي بالتضامن مع  .ج

 حضور الجمعية العمومية.
 العضوية الفخرية: .3

ا من يرى مجلس الإدارة منحه عضوية فخرية في المجلس من ذوي المكانة والرأي ممن  .1 ا فخري  يكون عضو 
، كما يجوز لمجلس ممن لهم نشاط مرموق في المجال العامللجمعية أو  وأخدمات جليلة للدولة  اوأدّ 

 الإدارة سحبها شريطة الالتزام بما يلي:
ا من أعضاء  .أ مجلس الإدارة ولا تنطبق عليه الالتزامات والحقوق التي يتمتع لا يعد العضو الفخري عضو 

 بها أعضاء مجلس الإدارة.
يكون للعضو الفخري حق المناقشة في اجتماعات مجلس الإدارة، دون التصويت ولا يثبت بحضوره  .ب

 .صحة الانعقاد
أو سحبها  تزويد المركز بنسخة من قرار مجلس الإدارة الخاص بمنح العضوية الفخرية في المجلس .ت

 مشتملا على أسماء الأعضاء الفخريين وصفاتهم، ومبررات ذلك.
إذا كان العضو شخصية اعتبارية فيمثلها في التصويت والحقوق الممثل النظامي الذي يعينه صاحب  .2

ا للمادة )العاشرة( من اللائحة التنفيذية.  الصلاحية في الشخصية الاعتبارية وفق 
بت ثطلب حضور الجمعية العمومية ولا ترشيح نفسه لعضوية مجلس الإدارة ولا ي   فخريللعضو ال قّ حِ ي   لا .3

 .بحضوره صحة انعقاد مجلس الإدارة
وسيلة متاحة، وعلى مجلس الإدارة أو من يفوضه تقديم الجواب  مخاطبة الجمعية عبر أيّ  فخريال للعضو .4

 .عبر الوسيلة ذاتها أو عبر عنوانه المقيد في سجل العضوية
 ية المنتسبة:العضو .4

ا في الجمعية إذا ت   .1  ةشروط العضويّ  دِ ح  انطباق أ   عدمُ  ر  ه  م بطلب عضوية للجمعية وظ  قدَّ يكون العضو منتسب 
ا.قدّ ا، أو ت  نتسب  ا مُ ضو  عليه وصدر قرار من مجلس الإدارة بقبوله عُ  العادية  م بطلب العضوية منتسب 
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 يجب على العضو المنتسب في الجمعية: .2
 ريال. ثلاثمائة (300سنوي في الجمعية مقداره )دفع اشتراك  .أ
 التعاون مع الجمعية ومنسوبيها لتحقيق أهدافها. .ب
 أمر من شأنه أن يلحق ضررا  بالجمعية. عدم القيام بأيّ  .ت
 الالتزام بقرارات الجمعية العمومية. .ث

 للعضو المنتسب ما يأتي: يحق .3
ومية دون ان يكون له حق المناقشة وحضور اجتماعات الجمعية العم الاشتراك في أنشطة الجمعية .أ

 .أو التصويت
 تلقي المعلومات الأساسية عن نشاطات الجمعية بشكل دوري كل سنة مالية. .ب
 .سجل قرارات الجمعيةالاطلاع على  .ت
للعضو المنتسب مخاطبة الجمعية عبر أي وسيلة متاحة، وعلى مجلس الإدارة أو من يفوضه تقديم  .ث

 ة.بر عنوانه المقيد في سجل العضويالجواب عبر الوسيلة ذاتها أو ع
 لا يحق للعضو المنتسب التصويت في الجمعية العمومية ولا الترشح لعضوية مجلس الإدارة. .ج

 العضوية الشرفية: .5
ا  .1  ةفيها نظير مساهمته الماديّ  شرفية ه عضوية  منح   يرى مجلس الإدارةن في الجمعية م   شرفيا  يكون عضو 

 ة للجمعية.أو المعنويّ 
 حضور اجتماعات المجلس. شرفيللعضو اللا يحق  .2
من مستندات الجمعية ووثائقها ولا حضور الجمعية  طلب الاطلاع على أي   شرفيللعضو ال لا يحقّ  .3

 العمومية ولا ترشيح نفسه لعضوية مجلس الإدارة، ولا يثبت بحضوره صحة الانعقاد.
ضه تقديم الجواب فوّ ن يُ لإدارة أو م  مخاطبة الجمعية عبر أي وسيلة متاحة، وعلى مجلس ا شرفيللعضو ال .4

 عبر الوسيلة ذاتها أو عبر عنوانه المقيد في سجل العضوية.
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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 الثالثالفصل 
 والمهام  الأدوارتوزيع اختصاصات الجمعية العمومية و

 
 :اختصاصات الجمعية العمومية العادية وغير العادية: الثامنةالمادة 

 تنقسم اختصاصات الجمعية العمومية بين العادية وغير العادية كما يوضحه الجدول التالي:

 الجمعية العمومية غير العادية الجمعية العمومية العادية البيان

 ختصاصاتالا

عن القوائم  دراسة تقرير مراجع الحسابات .1
المالية للسنة المالية المنتهية، واعتمادها 

 .بعد مناقشتها
إقرار مشروع الميزانية التقديرية للسنة  .2

 .المالية الجديدة
عن أعمال  الإدارةمناقشة تقرير مجلس  .3

الجمعية ونشاطاتها للسنة المالية 
المنتهية، والخطة المقترحة للسنة المالية 

 .شأنه الجديدة، واتخاذ ما تراه في
 استثمار أموال الجمعية ومجالاتإقرار خطة  .4
، وتجديد مدة الإدارةانتخاب أعضاء مجلس  .5

 الإدارةعضويتهم، وإبراء ذمة مجلس 
 .السابق

تعيين محاسب قانوني مرخص له؛ لمراجعة  .6
 .حسابات الجمعية، وتحديد أتعابه

 .الأعمالموضوعات أخرى مدرجة على جدول  .7

 ،الإدارةء مجلس البت في استقالة أي من أعضا .1
انتخاب من يشغل وأو إسقاط العضوية عنه، 

 .الإدارةالمراكز الشاغرة في عضوية مجلس 
 .الإدارةإلغاء ما تراه من قرارات مجلس  .2
اقتراح اندماج الجمعية في جمعية أخرى بعد  .3

حكام ا  لأوفق اللازمة الإجراءاتاستكمال 
 .النظام

بعد استكمال  الأساسية اللائحةقرار تعديل إ .4
 .النظام حكامأوفق   اللازمة الإجراءات

 الإجراءاتبعد استكمال  يا  حل الجمعية اختيار  .5
 .حكام النظاملأوفق  ا  اللازمة

موعد انعقاد الجمعية 
 العمومية

في السنة  الأقلمرة على  الاجتماعب عقد يج
ويجـوز ، منها الأولى الأربعة الأشهر خلال

 .كلما دعت الحاجة إلى ذلك إليهادعوة ال

على طلب ُمسـبب من المركز، أو من مجلس بناء  
 (25%)يقل عن  لاأو بناء على طلب عدد  الإدارة
 .الذين لهم حق حضور الجمعية الأعضاءمن 

الدعوة إلى انعقاد 
 الجمعية

 الأعمالومكانه وجدول  الانعقادوالمركز والجهة المشـرفة عن موعد  الأعضاء وإبلاغ الإعلانيجب 
ما على   للأعضاء، على أن يتم ارسال موضوعات الجمعية العمومية الأقلقبل الموعد بخمسة عشر يو 

 .من موعد انعقاد الجمعية العمومية – الأقل على-قبل أسبوع 
ا إذا حضره أكثر من نصيعد اجتماع الجمعية العم نصاب الاجتماع الأول  أعضائها فومية صحيح 

حال عدم اكتمال في 
 نصاب الاجتماع الأول

ا من موعد  أقلها ساعة وأقصاها ن يعقد خلال مدةدعى إلى اجتماع ثايُ   الاجتماعخمسة عشر يوم 
 .الأول

 .الأعضاءإجمالي  من( 25%)عنيقل  لاحضـور ما .أي نسبة حضور نصاب الاجتماع الثاني

 القرارات
در قرارات الجمعية العمومية العادية تص

الحاضرين وتسري قراراتها  الأعضاءبأغلبية عدد 
 .صدورهافور 

تصدر قرارات الجمعية العمومية غير العادية 
 تسري لاالحاضرين و الأعضاءبأغلبية ثلثي عدد 

بعد  إلاقرارات الجمعية العمومية غير العادية 
 .موافقة المركز
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 :الإدارةمجلس : التاسعة المادة
ا الإدارةة بدعوة من رئيس مجلس موميالع ةتنعقد الجمعي المنصوص عليها في النظام واللوائح والقواعد،  للأوضاع، وفق 

 :ويتولى المجلس المهام والمسؤوليات التالية
للجمعية،  الإلكترونيالدعوة في الموقع  إعلاندعوة انعقاد الجمعية ومكانها وجدول أعمالها ونشر  إعلان .1

 .ويجوز توجيه الدعوة عن طريق وسائل التقنية الحديثة
من اتخاذ  الأعضاءالتأكد من أن الموضوعات المعروضة على الجمعية مصحوبة بمعلومات كافية ودقيقة تمكن  .2

 .قراراتهم، وأن تقدم هذه المعلومات والبيانات قبل اجتماع الجمعية بوقت كاف
 قلالأالقوائم المالية المدققة قبل أسبوع على  الإلكترونيا أو على موقعها لتأكد من عرض الجمعية في مقرها .3

 .من موعد انعقاد الجمعية العمومية
 

 :رئيس المجلس: العاشرة المادة
 :، ومن أبرز مهامه ما يليالاجتماععلى  والإشرافيتولى رئيس المجلس إدارة الجمعية العمومية 

 للاجتماع.دعوة جميع أعضاء الجمعية العمومية  .1
 اتالإجراءالحاضرين ونوع عضوياتهم ونسبة تبرعاتهم للجمعية، وتوضيح  الأعضاءعدد  وإعلانفتتاح الجمعية ا .2

 للأعضاء.وآلية التصويت المتبعة 
 .اكتمال النصاب من عدمه إعلانإلى  بالإضافةنعقاد الجمعية لاالنصاب المطلوب  إعلان .3
 الأصوات.تحديد أمين سر الجمعية العمومية المسؤول عن فرز وجمع  .4
 .للتصويت عليها ا  مومية واستعراض الموضوعات تمهيدبنود جدول أعمال الجمعية الع تلاوة .5
التنفيذية مصلحة  الإدارةأو أعضاء  الإدارةأعضاء مجلس  لأحدوالعقود التي  بالأعمالالجمعية العمومية  لاغإب .6

 .مباشرة فيها مباشرة أو غير
 .المتعلقة ببنود جدول أعمال الجمعية العمومية الأعضاءعلى استفسارات  الإجابة .7
 .إلى التصويت على بنود جدول أعمال الجمعية العمومية الأعضاءدعوة  .8
 .الحاضرين للأعضاءنتائج التصويت  إعلان .9

 
 يلي:ومن الأخطاء الشائعة التي ينبغي على رئيس مجلس الإدارة تجنبها، ما 

 .مطالبة رئيس الجمعية للمشاركين بالتصويت قبل مناقشة البنود المطروحة .1
 .النصاب القانوني قبل بدء التصويت إعلانعدم  .2
 .في الموافقة على التصويت لبند معين الأعضاءفي الجمعية عن أخبار وأحداث غير صحيحة بغية ترغيب  الإعلان  .3
إبراء الذمة أو التصويت على  :بها مثل الاشتراكيحق له  لامشاركة العضو في التصويت على بعض البنود التي  .4

 .بند له مصلحة فيه
بقية المشاركين على  اطلاعدون  ملفبأحد موظفي الجمعية أو استعراض  بالاتصالقيام رئيس الجمعية  .5

 .المعني فأو المل الاتصالتفاصيل 
 
 :مراجع الحسابات: عشر الحادية المادة

يتعلق بالتصويت على القوائم المالية وتقرير  ا  يدعى مراجع الحسابات إذا تضمن جدول أعمال الجمعية العمومية بند
تقريره في الجمعية العمومية قبل التصويت على بند القوائم المالية  بتلاوةمراجع الحسابات، ويقوم مراجع الحسابات 

 .المتعلقة بهذا البند الأعضاءوتقرير مراجع الحسابات. ويجيب مراجع الحسابات على استفسارات 
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 :أمين سر الجمعية العمومية: عشر الثانية المادة

 :يقوم أمين سر الجمعية العمومية بما يلي
 ة.الجمعيفي محضر اجتماع  الاجتماعفي  والمداولاتما دار من المناقشات العمومية دون أمين سر الجمعية ي .1
 .يقوم بجمع بطاقات التصويت وفرزها وتوثيق نسبة التصويت على كل بند .2
 .التوقيع مع رئيس الجمعية على محضر اجتماع الجمعية .3

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 الرابعالفصل 
 أعضاء الجمعية ومهامهم

 
 :أعضاء الجمعية العموميةحقوق : عشر الثالثة المادة

 :ما يليمن حق كل عضو في الجمعية العمومية 
 .، والتصويت على قراراتهامداولاتها في والاشتراكحضور الجمعيات العمومية  .1
ة س إدارة الجمعيفي مجل ن ينيب عضوا  أيجوز له  لايل خطي من ينوب عنه في التصويت ون ينيب بموجب توكأ .2

 .او أحد موظفيها
في شأنها  الأسئلةومناقشتها وتوجيه  الأعمالتلقي المعلومات الكافية عن الموضوعات المدرجة في جدول  .3

 .ومراجع الحسابات الإدارةإلى أعضاء مجلس 
 الإدارة.ترشيح نفسه أو شخص آخر أو أكثر لعضوية مجلس  .4
 إن تيسر ذلك. والتوقيع عليه ،ع على محضر اجتماع الجمعية العموميةلاطلاا .5
ك صية، وذلفي التصويت على أي قرار إذا كانت له فيه مصلحة شخ الاشتراكيجوز لعضو الجمعية العمومية  لا .6

 الإدارة.فيما عدا انتخاب أعضاء مجلس 
الذين لهم حق حضور  الأعضاءمن  25جتماع غير عادي بالتضامن مع %لا للانعقادعوة الجمعية العمومية د .7

 .الجمعية العمومية
 

 :مهام عضو الجمعية العمومية: عشر الرابع المادة
 :تتمثل مهام عضو الجمعية العمومية في التالي

المناسب للحضور والمشاركة في الجمعية بقراءة التقرير السنوي والقوائم المالية والموضوعات  الإعداد .1
 .المعروضة على الجمعية العمومية

قة بالموضوعات المعروضة على الجمعية لاذات الع والاستفسارات الأسئلةالمشاركة في النقاش وطرح  .2
 .العمومية

للمركز  بهاقة لاواللوائح ذات الع للأنظمةعن أي مخالفات  لاغبلاواالعمومية  ةمراقبة سير العمل في الجمعي .3
 .الوطني
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 :المركز والجهة المشرفة فنيا  : عشر الخامس المادة

كما يحق للجهات المشرفة على  ،العمومية ةلحضور الجمعي ا  أو أكثر بوصفه مراقبا  يجوز للمركز أن يوفد مندوب
إذا تأكد له أنها ُبنيت على مخالفات للنظام  الانتخابللحضور، ويجوز للمركز إلغاء نتيجة  ا  عمل الجمعية أن توفد مندوب

لغه بالنتيجة. لاث خلال، وذلك الأساسية اللائحةأو  اللائحةأو  ا من تب  تسري قرارات الجمعية العمومية غير  ولاثين يوم 
 .بعد موافقة المركز إلاالعادية 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 الخامسالفصل 
 الانتخابات والتصويت

 
 :الجمعية العمومية التصويت في: عشر السادسة المادة
السري ويحق للمجمعية استخدام التصويت  بالاقتراعتنتخب الجمعية العمومية أعضاء مجلس إدارة الجمعية  .1

 .التراكمي في انتخاب مجلس إدارة الجمعية حال وجود أعضاء داعمين
في اجتماع الجمعيات العمومية  الأعضاءلتسهيل مشاركة  الإلكترونييجوز للجمعية استخدام التصويت  .2

لحضور في مقر انعقاد الجمعية بفاعلية؛ وتمكين العضو بممارسة حق التصويت والمشاركة بدون الحاجة إلى ا
 .العمومية

ل نسـبة ثتما الأصواتيكون لكـل عضو الحق في التصويـت على انتخـابـات مجلس إدارة الجمعيـة بعـدد من  .3
با إلى كامل الرسوم الانتخاباتالقائم، قبل بدء  الإدارةمدة مجلس  خلالرسـوم اشـتراكه، وتبرعاته  ، منسو 

 .والقواعد من أحكام واللائحةوالتبرعات التي حصلتها الجمعية مع مراعاة ما ورد في النظام 
 

 :انتخاب مجلس الإدارة: عشر السابعة المادة
وسائل التقنية التي يعتمدها المركز لهذا الغرض، وفيما عدا ذلك تتم عملية  خلالمن  الإدارةتتم عملية انتخاب مجلس 

ا  الانتخاب  الآتية: للإجراءاتوفق 
 الإدارةإلى جميع أعضاء الجمعية العمومية للترشح لعضوية مجلس  الدعوة خطّيا   الإدارةه رئيس مجلس وجّ يُ  .1

ا على  الحالي بمائة وثمانين الإدارةالجديد قبل نهاية مدة مجلس   تية:الآ، وتتضمن الدعوة التفاصيل الأقليوم 
 .شروط الترشح للعضوية .أ
 .النماذج المطلوب تعبئتها للترشح .ب
المستندات المطلوب تقديمها للترشح، ومنها على وجه الخصوص صورة بطاقة الهوية الوطنية والسيرة  .ت

 .الذاتية
 .تاريخ فتح باب الترشح للعضوية وتاريخ قفله .ث

ا من نهاية مدة مجلس يُ  .2  الإدارة.قفل باب الترشح قبل تسعين يوم 
أو من يفوضه من لجان الجمعية مثل لجنة المكافآت والترشيحات في حال وجودها، طلبات  الإدارةيدرس مجلس  .3

تنطبق عليها الشروط أو التي لم تستكمل المستندات أو التي لم ترد  لاالترشح ويقوم باستبعاد الطلبات التي 
 .المدة المحددة للترشح لخلا
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قائمة بأسماء جميع المرشحين الذين تنطبق عليهم الشروط؛ إلى المركز وفق نموذج يعده  الإدارةرفع مجلس ي .4
 .أسبوع من قفل باب الترشح خلالالمركز لهذا الغرض وذلك 

ا وغير قابل للطعن .5  .يعتمد المركز القائمة النهائية للمرشحين ويعد قراره نهائي 
للجمعية وفي مدخل مقر  الإلكترونييتاح لكل مرشح وافق عليه المركز عرض سيرته الذاتية في الموقع   .6

الجمعية، ويحدد المجلس اشتراطات العرض ومساحاته على أن يراعى في ذلك عدالة الفرص بين المترشحين 
 .وتساويها

 :ذلكوتوفير لوازمها، ومن  للانتخاباتمهمة التهيئة  الإدارةيتولى مجلس  .7
في مكان بارز خارج  للانتخاباتالسابق  الأسبوعوضع قائمة بأسماء المرشحين المعتمدين من المركز في  .أ

 الانتخابات.مقر الجمعية وفي قاعة 
 .وزمانه وطلب حضور مندوبه الانتخابمخاطبة المركز بمكان  .ب
 .للجمعية الإداريوزمانها داخل النطاق  الانتخاباتعن مكان  الإعلان .ت
 الاقتراع.السري وصندوق  الاقتراعبما في ذلك مكان  الانتخابية والأدواتلمقر تجهيز ا .ث
 .وختمها وتوقيع عضوين عليها الاقتراعاعتماد أوراق  .ج

النتيجة وكتابة محضر  بإعلان، وينتهي دور اللجنة الانتخابيةإدارة العملية  الانتخاباتتكون مهمة لجنة  .8
 الانتخابات.

ا لآلتي الانتخابيةعلى العملية  شرافالإ الانتخاباتتتولى لجنة   .9  :وفق 
 .التأكد من هوية عضو الجمعية العمومية والتأشير أمام اسمه في سجل الناخبين .أ
 .تمديد مدة التصويت وإنهاؤها .ب
 .التي حصل عليها كل مر ّشح الأصوات دّ ع .ت
عن عدد الحاضرين يتم  الأصواتومقارنته مع عدد المقترعين، وفي حالة زيادة عدد  الأصواتالتأكد من عدد  .ث

ا خلالنفسه أو  الاجتماعوإعادته في  الانتخابإلغاء   .مدة ال تزيد عن خمسة عشر يوم 
بحسب عدد أعضاء المجلس،  الأصواتوهم الذين يحصلون على أكثر  الانتخاباتأسماء الفائزين في  إعلان .ج

 .لم يتنازل أحدهما فيلجأ إلى القرعة، ما الأخيرللفائز بالمقعد  الأصواتوفي حال تساوي 
الفائزين وحسب  للأعضاءوهم المترشحون الخمسة التالون  الاحتياطيينإعداد قائمة بأعضاء المجلس  .ح

 الأصوات.
الصحيحة والملغاة والبيضاء،  والأوراقفي الصندوق  الأوراقيتضمن عدد  الانتخابيةمحضر ختامي للعملية  دّ ع  يُ  .10

 ابالانتخ، ويوقعه رئيس لجنة الأعلىمن المرشح  يا  زلالتي حصل عليها كل مرشح وترتيبها تنا الأصواتوعدد 
 .وأعضاؤها، ويصادق عليه مندوب المركز

 .الجمعية ففي مل لإدراجهتها، وتسلم صورة لمندوب المركز لاتحتفظ الجمعية بأصل المحضر في سج .11
 .ب الرئيس والنائب وتحديد موعد أول اجتماع وبرنامج عملهيتم فيه انتخا فوريا   ا  اجتماع الإدارةيعقد مجلس  .12
 .للجمعية الإلكترونيفي الموقع  الإدارةينشر التشكيل الجديد لمجلس  .13
ي سبب كان؛ فيتم إكمال نصاب المجلس لأائه أو نائبه أو أحد أعض الإدارةفي حال شغور مكان رئيس مجلس  .14

 .، ويعاد تشكيل المجلسالأخيرة تالانتخابافي  ا  أصوات الأكثر الاحتياطيبالعضو 
بب من المركز أو إذا قدم أعضاء مجلس  في حالة حل المجلس كليا   .15 مجتمعين استقالتهم؛ فيعين  الإدارةبقرار مسَّ

وانتخاب مجلس إدارة جديد،  للانعقاد، على أن تكون من مهامه دعوة الجمعية العمومية ا  مؤقت المركز مجلسا  
 .من تاريخ تعيينه ا  ستين يوم خلالوذلك 
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المنتهية دورته يستمر في  الإدارةقبل انتخاب مجلس إدارة جديد، فإن مجلس  الإدارةعند انتهاء دورة مجلس  .16
 .ممارسة مهامه لحين انتخاب مجلس إدارة جديد
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 دسالفصل السا
 اجتماعات الجمعية العمومية
 والاشتراك وزوال العضوية

 
 :اجتماعات الجمعية العمومية: الثامنة عشر المادة

ولكي تكون اجتماعات الجمعية العمومية فّعالة وتحقق  الأساسية اللائحةوفق نصوص  الاجتماعتتم الدعوة لحضور 
 :أهدافها ينبغي توفر العناصر التالية

 .وأجندة واضحة ومحددة للاجتماعوجود أهداف  .1
بفترة كافية واختيار دقيق  الاجتماعقبل  اللازمةبالمعلومات  الأعضاءوتزويد  الاجتماعمسبق عن  إعلام .2

 للاجتماع.للمدعوين 
 للاجتماع.توقيت ومكان مناسب  .3
 للاجتماع.تفويض جيد وقيادة حكيمة  .4
 الاجتماع.توثيق دقيق للقرارات والنقاشات والتحفظات ونسب التصويت في محضر  .5
 .وإنهاؤه وفق المواعيد المحددة الاجتماعبدء  .6

 
 

 :مراحل اجتماعات الجمعية العمومية: التاسعة عشر المادة
  :الجمعيات العمومية تالاجتماعاالتخطيط 

 الأعمال:تحضير جدول  .1
من قبل رئيس الجمعية العمومية بشكل مشترك مع أعضاء المجلس والمدير التنفيذي،  الأعماليتم إعداد جدول 

. ويجب أن تكون النقاط الواردة الاجتماعبفترة كافية قبل موعد  اللازمةوالمعلومات  الأعمالويتم ارسال جدول 
ق أو معلومات ستجري أي تقارير أو وثائ الأعمالواضحة ومختصرة. كما يجب أن ترفق بجدول  الأعمالعلى جدول 
 مناقشتها. 

 ر:إعداد المحض .2
ومكانه وتاريخه وأسماء  الاجتماع. ويبدأ المحضر برقم الاجتماعاتيقوم أمين سر الجمعية بتدوين محاضر 

 ماعالاجتثم يتم توزيع بطاقات التصويت والبدء بمناقشة موضوعات اجندة  الأعمالالحاضرين ويتم إقرار جدول 
على كل بند. ثم يتم تمرير  الأصواتنتيجة التصويت مع ذكر عدد  بإعلان الاجتماعوالتصويت عليها. ويختم 

قة حسب النظام واللوائح، لاللتوقيع، ويتم ارسال المحضر للجهات ذات الع الاجتماعبعد  للأعضاءالمحضر 
 .الإدارةومتابعة تنفيذ قراراته من قبل مجلس 

 
 :الممارسات الفعالة في اجتماعات الجمعية العمومية: العشرون المادة
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النسخة 

01 

ا في حوكمة الجمعيات  ا مهم  المشاركة والتصويت على القرارات  خلالمن  الأهليةيؤدي عضو الجمعية العمومية دور 
نه ينبغي على عضو الجمعية إالعمومية ف ةعرض على الجمعية العمومية، ولزيادة فعالية اجتماعات الجمعيتُ  التي
 :ومية أن يلتزم بما يليالعم

دارة والقوائم المالية قبل حضور عداد المناسب للحضور والمشاركة في الجمعية بقراءة تقرير مجلس الإالإ .1
 .الجمعية بمدة كافية

 .، ودراسة البنود المعروضة والمعلومات المتوافرةالاجتماععمال بمدة كافية قبل ع على بنود جدول الألاطلاا .2
 .ض مصلحة الجمعية للضرريعرّ  لاسئلة بالقدر الذي أص المتاحة للنقاش بطرح من الفر الاستفادة .3
 .قةلاع على النظام واللوائح ذات العلاطالا خلالالمعرفة التامة لحقوقه من  .4
 الأغلبية.والممارسات الخاصة بحوكمة الجمعية العمومية ومن ذلك قبول نتيجة تصويت  بالإجراءاتيلتزم  .5
 .اجتماعات الجمعيات العمومية والمشاركة فيهاحرص على حضور جميع ي .6
 .والمعلومات مع بقية أعضاء الجمعية العمومية بشكل فاعل الأفكاريتبادل  .7
 الاجتماع.حافظ على سرية ما يجري داخل قاعة ي .8
 .المتفق عليها بالأجندةويلتزم  الاجتماعحترم سلطة رئيس الجمعية، وأن يستأذن للمداخلة ويراعي وقت ي .9
قة بانعقاد الجمعيات لالمركز والجهة المشرفة عن أي مخالفات للنظام واللوائح والقواعد ذات العا لاغإب .10

 .العمومية
 

 :الاشتراك في الجمعية العمومية: الحادية والعشرونالمادة 
له  قّ حِ تي ينتمي إليها، ولا ي  ة الّ د حسب نوع العضويّ دفع الاشتراك المحدَّ في الجمعية أن ي   عضو   لّ جب على كُ ي  

 من حقوقه في حالة إخلاله بسداد الاشتراك، وتكون أحكام الاشتراك حسب الآتي: ممارسة أيّ 
ى اشتراك العضوية م  يُ  .1 ره مجلس الإدارة، قرّ ما يُ بطلب العضو و ب  س  ة ح  شهريّ  دولة  على ج   ناء  ة، أو بِ ن  ة في السّ رّ ؤدَّ

 مع مراعاة الآتي:
 قبل نهاية السنة المالية. وجوب أداء الاشتراك السنوي .أ
 ة عليه في الجمعية في حال انتهاء عضويته بها.عفى العضو من سداد المبالغ المستحقّ لا يُ  .ب

ة ما يوازي المدة المتبقيّ  سبة  نِ  ي من الاشتراك إلاّ ؤد  الأعضاء إلى الجمعية خلال السنة المالية، فلا يُ  أحدُ  إذا انضمّ  .2
 من السنة المالية للجمعية.

 عمومية.دين إلى موعد انعقاد أقرب جمعية المسد   أعضاء الجمعية غيرِ  إمهال  للمجلس يجوز  .3
 

 :زوال العضوية من الجمعية العمومية واسترجاعها: الثانية والعشرونالمادة 
 من الحالات الآتية: وذلك في أيّ  ؛ب يصدر من مجلس الإدارةتزول صفة العضوية عن العضو بقرار مسبَّ 

 مه العضو إلى مجلس الإدارة، ولا يحول ذلك دون حقّ قدّ يُ  ي  طّ خ   وذلك بناء على طلب   ؛الجمعيةالانسحاب من  .1
 ات عليه أو أموال تكون تحت يديه.مستحقّ  الجمعية في مطالبته بأيّ 

 الوفاة. .2
 ا من شروط العضوية.إذا فقد شرط   .3
ا لما ورد في  .4  .عشر الثانيةالمادة إذا تأخر العضو عن أداء الاشتراك عن موعد استحقاقه وفق 
 :من الحالات الآتية إذا صدر قرار من الجمعية العمومية بسحب العضوية، وذلك في أي   .5

 ا بالجمعية.ا أو أدبي  ي  ا مادّ ضرر   ق  لحِ ف من شأنه أن يُ صرّ على ت   العضوُ  قدم  إذا أ   .أ
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01 

 .ته في الجمعية لغرض شخصيّ إذا قام العضو باستغلال عضويّ  .ب
إبلاغ من زالت عضويته  هذه المادة( من 5( و)4( و)3يجب على مجلس الإدارة في حالات زوال العضوية رقم ) .6

 ه بالاعتراض.ته وحقّ ا بزوال عضويّ ي  خطّ 
العضوية إليه، وعلى المجلس  ا إلى مجلس الإدارة لردّ م طلب  قدّ ة أن يُ جوز للعضو بعد انتفاء سبب زوال العضويّ ي   .7

 للعضو.غه بلّ ب ويُ لب بقرار مسبَّ في الطّ  تّ بُ أن ي  
لا يجوز للعضو أو من زالت عضويته ولا لورثته المطالبة باسترداد أي مبلغ دفعه العضو للجمعية سواء كان   .8

 ا أو غيرها.أو تبرع   ،اشتراكا  
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 السابعالفصل 
 التوافق مع القوانين والتشريعات ذات الصلة، 

 اوتحديثه اللائحةومراجعة 
 

 :التوافق مع القوانين والتشريعات ذات الصلة: العشرونالثالثة و المادة
ة الاستجاببما يتوافق مع الأنظمة والقوانين المرعية لدى الجهات الرسمية ذات العلاقة، مع وجوب اللائحة  هتم إعداد هذ

 للمستجدات الصادرة منها.
 

 :سرية المعلومات وتضارب المصالح: والعشرون الرابعة المادة
يحق للجنة الاطلاع على البيانات المالية التي تحتاجها لدراسة الاستثمارات من الإدارة التنفيذية، مع التزامهم  .1

 جميعا بعدم إفشائها.
 .الخاصة بالجمعية معلومات الاستثماريمنع على الأعضاء الاستفادة الشخصية من  .2
لحة، فإنه يجب في حال وجود تعارض مصالح محتمل أو متوقع مع أحد أعضاء اللجنة أو أقاربه أو من له معه مص .3

 إخطار المجلس بذلك، لاتخاذ الإجراء المناسب.
 

 :اوتحديثه اللائحةمراجعة  والعشرون: الخامسة المادة
دورية كل عام على الأقل، واقتراح التعديلات اللازمة إن وجدت، أو عندما تستدعي الحاجة بصفة اللائحة  هتتم مراجعة هذ

 إلى ذلك.
 

 :اللائحة هنشر هذ: والعشرون السادسة المادة
 ا بعد اعتمادها لمنسوبي الجمعية وموقع الجمعية على الانترنت.يتم نشره من اللوائح العامة التي اللائحة هعتبر هذت
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 ه من تاريخ اعتماده.، ويتم العمل بموجببموجب القرار الموضح في صفحة الغلاف اللائحة تم اعتماد هذه




